Regulamento para Estagio Curricular
Supervisionado



CURSO SUPERIOR CURSO DE PEDAGOGIA
Regulamento para Estagio Curricular Supervisionado

CAPITULO | - DA DEFINIGAO E FINALIDADE

Art.12, Este Regulamento tem como objetivo esclarecer e nortear os alunos do curso de
Pedagogia, das Licenciaturas presenciais da ESTACIO, quanto ao funcionamento,
acompanhamento e orientacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, no
ambito das seguintes disciplinas:

|.LESTAGIO EM EDUCACAO BASICA;
[.LESTAGIO EM PROCESSOS EDUCACIONAIS;
[II.LESTAGIO NAS ORGANIZACOES NAO-ESCOLARES;
IV.ESTAGIO EM ORGANIZACOES NAO-ESCOLARES;
V.ESTAGIO EM GESTAO ESCOLAR;
VI.PRATICA E ESTAGIO SUPERVISIONADO EM GESTAO DAS ORGANIZACOES NAO-
ESCOLARES;
VII.LESTAGIO DE DOCENCIA NA EDUCAGAO BASICA.
VIII.LPRATICA DE ENSINO E ESTAGIO SUPERVISIONADO DE DOCENCIA EDUCACAO
INFANTIL;
IX.PRATICA E ESTAGIO SUPERVISIONADO EM GESTAO DAS ORGANIZACOES NAO
ESCOLARES;
X.RATICA DE ENSINO E ESTAGIO SUPERVISIONADO NOS ANOS INICIAIS DO ENSINO
FUNDAMENTAL;
XI.PRATICA DE ENSINO E ESTAGIO SUPERVISIONADO EM DOCENCIA DAS DISCIPLINAS
PEDAGOGICAS E EDUCACAO PROFISSIONAL.

Art.22. O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio é uma atividade obrigatéria para
a obtencdo do grau académico dos Cursos de Graduacdo — Licenciaturas, prevista nas
Diretrizes Curriculares Nacionais, DCNs, e trata-se de um procedimento tedrico e pratico
considerando o pensar e o agir nas instituicbes de ensino e/ou nos espacos ndo-
escolares.



Art.32. As atividades desenvolvidas ao longo do estégio e vivenciadas em situagdes reais
de trabalho pressupdem a articulagdo intrinseca entre teoria e pratica, que sdo
desenvolvidas no Estagio e ao longo do curso, devendo ser condizentes com as areas de
conhecimento referentes ao curso de graduacao que realiza.

Art.42. Os procedimentos para realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatdrio tém orientacao prépria e requerem atencao as peculiaridades e a natureza
da disciplina, expressas nos objetivos apresentados na matriz curricular do curso,
particularmente nas propostas pedagdgicas, e na configuracdo da carga hordria
distribuida entre teoria e pratica (campo).

CAPITULO Il - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

Art.52. As disposicOes legais para a implantacdo e implementacdo dos estagios de
estudantes de estabelecimentos de ensino superior devem respeitar a legislagao vigente
e aplicavel as matrizes curriculares:

I.ALein211.788 de 25 de setembro de 2008 que regulamenta a pratica de estagio;

Il.Resolugdo CNE/CP n2 1 de 2006, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais
para o Curso de Graduagao em Pedagogia;

[ll.Resolugdo CNE/CP n. 2, de 20 de dezembro de 2019, que define as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Formacao Inicial de Professores para a Educacao
Basica e institui a Base Nacional Comum para a Formacao Inicial de Professores da
Educacdo Basica (BNC-Formacao).

CAPITULO lIl - DOS OBJETIVOS

Art.62. O Estagio Curricular Supervisionado proporciona ao aluno experiéncia pratica
gue leve ao desenvolvimento de competéncias e habilidades necessarias a sua formacao
e cumpre os seguintes objetivos:

l.possibilitar ao futuro professor a integracdo de conhecimentos tedricos e praticos,

mediante a atuacdo em unidades escolares de educacdo basica, em espacos ndo-
escolares, em vivéncias relativas a gestdo, em processos educacionais e a
educacdo profissional.

Il.oferecer ao futuro professor conhecimento do real em situacdo de trabalho na
unidade escolar e outros espacos e diferentes contextos.

lll.propiciar ao aluno estagidrio oportunidade de atuacdo em instituicbes ndo-
escolares, desde que as atividades desenvolvidas estejam sob a responsabilidade
de um profissional habilitado na area;

IV.desenvolver competéncias e habilidades necessarias ao trabalho em equipe, tais
como: flexibilidade, comunicacdo, cooperacgao, iniciativa e respeito aos principios
éticos inerentes ao exercicio da profissao;



V.contribuir para a melhoria e exceléncia da aprendizagem, através da realizacao de
atividades praticas envolvendo situagGes de ensino-aprendizagem e sua
respectiva avaliacao;

Vl.possibilitar ao futuro professor a oportunidade de vivenciar e acompanhar as
dimensOes pedagogica e administrativa necessarias a dinamica da unidade
escolar.

CAPITULO IV - DOS REQUISITOS

Art.72. Para desenvolver atividades em campo de Estagio o aluno deve estar
matriculado em umas das disciplinas mencionadas no Art.19.

Art. 82. A Empresa que contrata um estagiario precisa emitir o Termo de Compromisso
de Estagio, TCE, com todas as informacdes exigidas por lei, conforme orientacdes que
segue:

I.Antes dar inicio ao seu Estagio vocé deve ter em maos o Termo de Compromisso
de Estagio (TCE), preenchido eletronicamente em nosso portal. Para isso vocé
deve abrir o requerimento para a assinatura de termo de compromisso de estagio
(veja o passo a passo para gerar TCE, dentro do acervo de sua disciplina). Verifique
em seu perfil académico o processo que deverd seguir para a abertura do
requerimento.

II.Ha dois (2) processos distintos, por isso verifique qual o nome do requerimento
que estara disponivel em seu perfil de aluno (Assinatura do Termo de Estdgio ou
Preenchimento de Termo de Compromisso/Submeter Assinatura de Termo de
Estdgio).

lII.No primeiro tipo, as assinaturas dos TCEs sao todas digitais: isso significa que vocé
ndo precisara imprimir o TCE para colher as assinaturas. O documento sera
assinado por todas as partes dentro da prdpria plataforma onde vocé preencheu
os dados do estagio! Ao final vocé podera obter o seu documento em PDF com
todas as assinaturas.

IV.J4 no segundo tipo de requerimento, vocé devera preencher eletronicamente seu
TCE, imprimir colher assinaturas da empresa, do supervisor/orientador de estagio
na empresa e sua. Apds vocé vai abrir o requerimento (Submeter Assinatura de
Termo de Compromisso de Estagio), fard o upload em arquivo Unico e em PDF, ja
com as assinaturas.

Art.92. A escolha do campo de Estagio deve levar em consideracdo a carga hordria
prevista na matriz curricular da disciplina e a confirmac¢do da unidade escolar ou
instituicdo que estd apta para receber os estagiarios, com a efetivacdo de parcerias e
convénios, designando um professor supervisor.

Art.102. A efetivagdo das parcerias com Instituicdes Publicas e Privadas deve garantir a
articulagdo entre a teoria e a pratica no processo da formagao docente e a insergdao dos



estudantes em instituicdes da educagdo bdsica e instituicbes ndo-escolares,
privilegiando a prdxis docente.

Art.11. A indicacdo do supervisor/orientador para ser o responsavel, pelo
acompanhamento, controle e avaliacdo do estdgio supervisionado, deverd garantir a
aderéncia entre sua formacao e a atividade a ser desempenhada.

CAPITULO VI - DOS CAMPOS DE ESTAGIOS
Art.12. Como campo de Estdgio poderdo ser considerados os seguintes locais:

I.Unidades escolares;
Il.Laboratérios de praticas pedagégicas e nucleos extensionistas, como
Brinquedotecas;
lll.Instituicoes e espacos ndo-escolares;
IV.Outros espacos de ensino-aprendizagem e de gestdo de processos educacionais.

Art.13. A escolha do campo de Estagio deve ser condizente com a disciplina cursada.
Art.14. As instituicdes devem ter convénio com a IES.

Art.15. Em casos de realizacdo de atividades de Estagio em instituicdes e locais nao
previstos no Art.122, cabe ao professor responsavel pela disciplina andlise da
documentacgdo e/ou pedido para deferir ou indeferir a solicitacdo e abertura de TCE.

CAPITULO VII - DA CARGA HORARIA E DA DOCUMENTACAO

Art.16. A carga hordria do campo de Estagio acontece concomitantemente com a carga
tedrica relativa as disciplinas mencionadas no Art.19.

Art.17. Os documentos obrigatérios para realizacdo de Estagio Curricular
Supervisionado sdo:

I.Termo de Compromisso de Estagio (TCE) assinado pela Instituicdo concedente do
Estagio, pela IES e pelo Estagiario;
II.Assinar o Termo de Responsabilidade de Estagio (TCE).
lll.Plano de Atividades de Estagio Curricular Supervisionado, com descricdo das
etapas, periodo e praticas que serdo desenvolvidas;
IV.Ficha de Acompanhamento das Atividades, a ser preenchida diariamente no local
de estagio pelo aluno estagidrio e assinada pelo professor de estagio;
V.Ficha de Avaliacdo, a ser preenchida pelo responsavel pelo estagio no local;
VI.Declaracdo da carga horaria cumprida, dada em papel timbrado;
VIl.Relatério Final de Estagio, produzido pelo aluno, a partir dos registros feitos
cotidianamente no campo de estagio.

CAPITULO VIII - DAS ATRIBUICOES



Art.18. Cabe ao Coordenador do Curso levar o Regulamento de Estagio a apreciagao do
Colegiado de Curso.

Art.19. E desejavel que o Coordenador indique provaveis campus de estagio para futuras
parcerias, em conjunto com a equipe da Geréncia Administrativa do Campus.

Art.20. E desejavel que o Coordenador avalie e sugira o aproveitamento do estagio em
termos pedagdgicos, apresentando, sempre que possivel, nas reunides de Area suas
sugestoes de melhoria.

Art.21. Cabe ao professor responsavel pela disciplina o acompanhamento do Estagio
Supervisionado, coordenando, orientando e avaliando as atividades de estdgio e as
duvidas surgidas ao longo desse processo.

Art.22. Cabe ao professor responsavel pela disciplina pode sugerir leituras e/ou
materiais instrucionais complementarem que colaborem com o aprendizado em
situagdo de trabalho.

Art.23. Cabe ao professor responsdvel pela disciplina o acompanhamento e orientagao
para escrita do Relatdrio Final do Estagio, bem como a sua avaliagdo.

Art.24. No que tange ao aluno estagiario, cabe a ele contatar a Instituicdo em que
pretende estagiar para que sejam definidas as atividades a serem desenvolvidas no
ambito do estagio.

Art.25. Cabe ao estagidrio abrir um requerimento de TCE no SIA, conforme orienta¢des
previstas no Art. 82. ou enviar a documentacao vigente para analise do professor da
disciplina com vistas a analise para possivel convalidacdo da experiéncia pratica
vigente.

Art.26. Cabe ao estagidrio conhecer e cumprir o Regulamento de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatdrio.

Art.27 Cabe ao estagidrio elaborar e cumprir o Plano de Atividades de Estagio sob
orientacdo do professor da disciplina e supervisdo do professor do campo.

CAPITULO IX - DO AVALIACAO
Art.28. A avaliacdo do aluno serd feita pelo professor do campo, em ficha especifica, e
a nota final serd atribuida pelo professor da disciplina, considerando todos os

documentos obrigatdrios entregues, descritos no Art. 17.

Art.28. A avaliacdo, em formato de nota Unica final (NF), tem como média 6 e nota
maxima 10.



Art.29. O estagidrio que nao entregar os documentos obrigatérios para avaliagcdo pelo
professor responsdvel da disciplina, descritos no Art. 17, dentro do prazo estabelecido
em cronograma, sera considerado reprovado.

CAPITULO IX - DISPOSICOES GERAIS

Art.30. Os casos omissos serdo resolvidos pelo orientador de estdgio ou pelo
Coordenador do Curso ou pela Area de Licenciaturas.

TERMO DE CIENCIA - ESTAGIO

Eu, ,

matricula n2 declaro, para os devidos fins de direito, que tive

acesso ao Regulamento de Estagio de meu curso, estou ciente e concordo com as
disposicGes previstas no supracitado regulamento, na Lei Federal de Estagios, n.
11788/2008, bem como que me responsabilizo, sob as penas da Lei, pela veracidade e

legitimidade das informacgdes e documentos apresentados.

Cidade, XX de XXXXX de 20XX.



Assinatura do Aluno

ANEXO 2 - FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES

Nome do(a) Estagiario(a): Curso:

IES: Campus:

Nome da disciplina de Estagio:
Caodigo da disciplina de Estagio:

Estéagio na area/segmento:

Empresa concedente do estagio:

HORA HORA Visto do

ATIVIDADES REALIZADAS DATA INIiCIO FINAL | Supervisor
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7 [
8 [
9 [
10 [
11 [
12 [
13 [
14 [
15 [
16 [
17 [
18 /.
19 /.
20 [
Total de horas

ASSINATURA E CARIMBO DO SUPERVISOR(A) DA ORGANIZACAO CONCEDENTE

ASSINATURA DO ALUNO

ANEXO 3 — FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Nome do(a) Estagiario(a): Curso:

IES: Campus:

Nome da disciplina de Estagio:

Caddigo da disciplina de Estagio:

Empresa concedente do estagio:

OBSERVACOES: A avaliacdo do(a) estagiario(a) sera expressa de acordo com a escala:

O = é6timo B =bom R =regular | = insuficiente

ASPECTOS AVALIADOS

O

B

R

1. Interesse: Preocupacdo para conhecer os aspectos relacionados ao
trabalho e a organizacéo.

2. Iniciativa: Iniciativa demonstrada para desenvolver seus trabalhos sem
dependéncia de outros.

3. Cooperacao: Disposicdo para cooperar e atender prontamente as
solicitacbes.

4. Assiduidade: Frequéncia ao(s) local(is) de Estagio conforme cronograma.

5. Pontualidade: Comparecimento ao(s) local(is) de Estagio nos horarios
marcados.




6. Disciplina: Observancia das normas e regulamentos internos da

organizacao.

7. Sociabilidade: Facilidade de integracdo com as pessoas.

8. Adaptabilidade: Facilidade em compreender e se adaptar as situacbes

do dia-a-dia de trabalho.

9. Senso de Responsabilidade: Zelo pelo material, bens e equipamentos

da organizacao.

10. Etica: Conduta em relacéo aos padrdes e costumes.

COMENTARIOS/OBSERVACOES (supervisor da organizagdo concedente)

Suficiente

()

Insuficiente

()

Data: [/ [/

Assinatura e carimbo do Supervisor

Modelo de Relatdrio de Estagio Supervisionado

na Educacao Basica

CENTRO UNIVERSITARIO METROCAMP WYDEN




NOME DO ESTAGIO

NOME DO ALUNO(A)

CAMPINAS, VILA INDUSTRIAL

ANO (DA ENTREGA)

CENTRO UNIVERSITARIO METROCAMP WYDEN



NOME DO ESTAGIO

Relatério Final de Estagio
Supervisionado, apresentado ao curso
de Matematica como parte dos
requisitos necessarios para conclusao
da disciplina XXXXXXXXXXXXXX sob a
orientacao da professora(o)
1:9,9,.9,0,9.9,0,0.9,9,9.9,9,.90.9,9,.0.0.9,0.0.¢

CAMPINAS, VILA INDUSTRIAL

ANO (DA ENTREGA)

AGRADECIMENTOS (OPCIONAL)
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